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UBND THANH PHO HA NOI

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SONOQIVU

Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

S8: 2995/HD-SNV Ha Néi, ngay 27 thdng 11 ndm 2015

=1 HUONG DAN
Panh gia va phan loai can b5, cong chire, vién chie

~Can ¢t Luit Can b, cong chirc ngay 13/11/2008;
Can ctr Luét Vién chire ngay 15/11/2010;

_ Can cir Nghj dinh s& 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy dinh
veé tuyén dung, str dung va quan ly cdng churc;

Cin ¢t Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25/1/2010 cia Chinh phi quy dinh
nhitng nguoi & cdng chuc;

Can cir Nghi dinh s& 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé tuyén
dung, s dung va quan ly vién chirc;

Can ctt Nghi dinh s 112/2011/ND-CP ngay 5/12/2011 ciia Chinh pha vé céng
chire, x&, phudng, thi trin;

Cén cr Huéng dan s6 27-HD/BTCTW ngay 23/9/2014 cia Ban T chire Trung
uong v& viée kidm diém tap thé, ca nhan va danh gia, phan loai chét luong té chitc co
s¢ dang, dang vién hang nam;

Cén ¢t Nghi dinh s8 56/2015/ND-CP ngdy 9/6/2 ta Chinh pha
gia va phén loai cén bg, cong chtrc, vién chc;

Can cit Quyét dinh s 286-QD/TW ngay 8/02/2010 ciia B§ Chinh trf v& vide
ban hanh Quy ché danh gia c4n b, cOng " 2;

Cén cu ngét dinh s6 283-QD/TU ngay 30/10/2008 cta Thanh uy Ha N&i ban
hanh Quy dinh v€ phén cip quén ly can bd;
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S& Nbi vu huéng din mot s ndi dung cu thd vé& danh gia, phan loai can bo,
cdng chic, vién chitc hang ndm nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

1.1. Viéc danh gia, phan loai can bd, cong chirc, vién chirc nhim lam rd wu
diém, khuyét diém, mit manh, mat yéu vé phém chét chinh tri, dao dtec, 161 séng, ning
luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu, Kkét qua thuc hién nhiém vu duge giao. Xéc dinh
r3 trach nhiém cia ngudi dimg dau trong quan ly sir dung, danh gia cén bd, cong
chirc, vién chue.

1.2. Két qua cua danh gia, phén loai can bg, cdng chirc, vién chirc 12 can cir dé

tuyen chon, bé tri, str dung, ddo tao, bdi duing, khen thudng, ky luét va thuc hién tinh

gian bién ché. Pdng thoi 13 cin ct dé C4; iy cdc cip, Thi trudng don vi xem xét

trong cong tac quy hoach, bd nhiém can bd 1anh dao quan ly.
2. Yéu cau

2.1. Viéc danh gia, phin loal phai cin clr vao két qua thuc hién chuc trach,
nhiém vu dugc giao. Panh gid can lam rd vu diém, khuyét diém, ton tai, han ché vé
pham chat, nang luc, trinh d cua cén b, cAng chire, vién chic,



2.2. Phai bao dam tinh khach quan, cdng bang, chinh xéc; khong né nang, tru
dap, thién vi, hinh thirc; phan anh ding véi nang luc va pham chat cia can b, cong
chire, vién chuec.

2.3. Viéc danh gia, phan loai can bg, cdng chirc, vién chirc 1danh dao quan ly
phai dua vao hoat déng va két qua thuc hién nhiém vu duge giao cia co quan, don vi;

muc dd hoan thanh nhiém vu cla nguoi ding dau khéng dugc cao hon mirc do hoan
thanh nhiém vu cia co quan, don vi.

II. POI TUQONG PANH GIA, PHAN LOAI
1. Cén bd, cong chirc, vién chiic, lao déng hop ddng theo Nghi dinh sb

68/2000/ND-CP lam vige trong cac S¢, ban, nganh va tuong duong (sau day goi chung 1a
S&), UBND quén, huyén, thi xa (sau day goi chung 1a cap huyén) thudc thanh phd Ha Néi.

2. Cdng chirc, vién chie, lao dong hop ddng theo Nghi dinh sb 68/2000/ND-CP
lam viéc trong cac don vi su nghiép cong lap truc thuéc S&, UBND cap huyén va don
vi su nghiép cong lap truc thugc UBND thanh pho Ha N§i.

3. Can bg, cdng chue, vién chic, lao dong hop ddng theo Nghi dinh s6
68/2000/ND-CP lam viéc trong cac Hbi dugc giao bién che.

4. Can b, cong chirc x4, phudng, thi trin (sau day goi chung 12 cip x3).

II. CAN CU; THOI PIEM; THONG BAO; SU DUNG KET QUA VA

LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, PHAN LOAI, CAN BQ, CONG CHUT,
VIEN CHUC

Thuc hién theo quy dinh\tai cac Didu 4, 5, 6, 7 Nghi dinh 56 56/2015/ND-CP
ngay 9/6/2015 ctua Chinh pht vé dénh gid va phan loai can bd, cong chire, vién chie.

~IV. NOI DUNG, TRINH TU PANH GIA, PHAN LOAI CAN BQ, CONG
CHU'C, VIEN CHUC

1. Panh gia va phan loai can bg
1.1. Ngi dung danh gia

Thuq hién theo ndi dung duoc quy dinh tai Khoan 1 Diéu 28 Luit Can b, cong
chuc, cu thé:

- Chép hanh duong 161, cha truong, chinh sach cua Dang va phap luat cia Nha
nudc;
- Phém chét chinh tri, dao dec, 161 sbng, tac phong va 12 181 1am viéc;
- Ning lue 1anh dao, didu hanh, t6 chirc thue hidn nhiém vu;
- Tinh thin trach nhiém trong cong tac;
- Két qua thuc hién nhidm vu duge giao.
1.2. ThAm quyén va trach nhiém danh gia, phan loai can bd
Thyc hién theo quy dinh tai Didu 9 Nghi dinh sb 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cta Chinh phu vé danh gia va phan loai can b, cdng chic, vién chirc.
1.3. Tiéu chi phan loai, danh gia can b9
Thyc hién theo quy dinh tai Dicu 11, 12, 13, 14 Nghi dinh s 56/2015/ND-CP
ngay 09/6/2015 cta Chinh phu vé danh gia va phén loai can bg, céng chirc, vién chire.
1.4. Trinh ty tha tuc, danh gia can b



Thyc hién theo quy dinh tai bidu 10 Nghi dinh s§ 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 ctia Chinh pht v& danh gia va phén loai can bg, cong chirc, vién chirc.

2. Panh gia va phin loai cong chire
2.1. Noi dung danh gia
Thyc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va 2 Diéu 56 Lut Can bd, cong chiic, cu thé:
- Chép hanh dudng 161, chu trrong, chinh sach cua DPang va phap luat cia Nha
nuac;
- Pham chét chinh tri, d20 dirc, 151 sdng, tac phong va 18 181 1am viéc;
- Niang lue, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu;
- Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;
- Tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;
- Théi d§ phuc vu nhéan dan.
Péi véi cong chire lanh dao, quan ly cin danh gia thém cac ndi dung: Két qua
hoat dong ctia co quan, td chitc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly; nang luc lanh
dao, quan ly; nang luc tdp hop, doan ket cong chire.

2.2. Tiéu chi phin loai, danh gia c6ng chire

Thyc hién theo quy dinh tai Dicu 18, 19, 20, 21 Nghj dinh s6 56/2015/ND-CP
ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gia va phéan loai can bd, cong chic, vién chirc.

2.3. ThAm quyén va trach nhiém dénh gia, phin loai cdng chirc

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 16 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 ctia Chinh phti vé dénh gia va phéan loai cén b, cong chue, vién chic.

2.4. Trinh ty tha tuc, danh gia cdng chirc

Thyc hién theo quy dinh tai Piéu 17 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cta Chinh phu vé déanh gia va phan loai can bd, céng chie, vién chic.

. Riéng dbi véi cong chire cAp x4 trinh tur, thu tuc danh gia, phén loai thuc hién
dong thoi theo quy dinh tai Didu 28 Nghi dinh s6 112/2011/ND-CP ngay 5/11/2011
cta Chinh phu vé céng chtc x&, phudng, thi tran.

3. Panh gia va phan loai vién chic

3.1. N§i dung danh gia

Thue hién theo quy dinh tai Khoas ! va 2 Didu 41 Luét Vién chire, cu thé:
-Két qua thue hién cong viée hoge nhidm vu theo hop ddng 1am vide di ky két;
- Viéc thuc hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

- Tinh than trach nhiém, thai d6 phuc vu nhin dan, tinh thin hop tic véi dong
nghiép va viéc thuc hién quy tac Gng x1r cuia vién chuc;

- Viéc thuc hién céc nghia vu khéc cta vién chiic.

- Péi véi vién chirc quan ly, danh gia thém ndi dung: Nang lyc lanh dzo, quan
1y, diéu hanh v t5 chire thuc hién nhiém vy; két qua hoat déng cta don vi duge giao
quan ly, phu trach.

3.2. Tiéu chi phan loai, danh gia
Thyc hién theo quy dinh tai Diu 25, 26, 27, 28 Nghi dinh s 56/2015/ND-CP
ngay 09/6/2015 cta Chinh phu vé danh gia va phén loai cén b, cdng chire, vién chirc

3



3.3.ThAm quyén v trach nhiém d4nh gi4, phan loai vién chire.

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 23 Nghi dinh s§ 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gid va phan loai can bd, cong chue, vién chic.

3.4. Trinh tu, thu tuc, dinh gia phan loai vién chire

Thuc hién theo quy dinh tai Piu 24 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay
09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gia va phéan loai can b, cong chiic, vién chirc.

Riéng d6i véi cong chic 1a ngudi dimg C}éu don vi su nghiép cong lap viéc
dénh gia thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Picu 17 Nghi dinh s0 56/2015/ND-CP
ngay 09/6/2015 cua Chinh phu vé danh gia va phan loai can bd, cong chirc, vién chic.

4. Danh gia, phéin loai cin b, cdng chire, vién chirec lam vige trong cic Hoi
- dwge giao bién che.

Néi dung, trinh tur, thu tuc dénh gia, phén loai cén b9, cong chire, vién chirc lam
viée trong cac Hoi duge giao bién ché ép dung nhu danh gia, phin loai cong chie,
vién chuec.

5. Danh gid, phén loai lao ddng hop ddng theo Nghi dinh sé 68/2000/ND-CP
ngay 17 thang 11 nim 2000 va hop dong lao dong khac.

. Noi dung, trinh tu, tht tuc danh gid, phén loai lao dong hop ddng theo Nghi dinh
50 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 ndm 2000 va hop dong lao déng khac &p dung nhu
d4anh gia, phan loai d5i véi cdng chite, vién chite.

6. Bao lwu ¥ kién va giai quyet khiéu nai vé danh gia can bo, cong chite,
vién chire, lao ddng hop ddng.

a) Sau thoi gian t6i da 02 ngdy nhén dugc thong bao két qua phén loai, danh
gia, can by, cdng chire, vién chire, lao dong hop dono c¢6 don v& bao luu va bo céo 1én
cép trén truc tiép nhimg van dé khong tan thanh vé nhan xét, danh gia d6i voi ban
thdn minh nhung phai chip hanh két luan, nhan xét, danh gia cua cép c6 thim quyen

b) Khi c6 khiéu nai v& d4nh gia, phan loai can b9, cong chire, vién chic, cdp ¢b
thdm quyen c6 trach nhiém xem xét, ket luén va thong bao (bang vén ban) dn nguoi
khiéu nai. Két luan nay 1a két qua cubi cling v& viéc danh gi4, xép loai ddi v6i cén bo,

cobng chuc, vién chire.
V. HO SO PANH GIA, PHAN LOAI CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
1. Hb so danh gia phén loai can b, cdong chire, vién chire gom:
~ a) Phifu dénh gi4, phan loai c4n b (m&u s 01 — Nghj dinh 56/2015/ND-CP);
Phicu dénh gia, phan loai cong chirc (mau s6 02 — Nghi dinh 56/2015/ND-CP), Phicu
danh gia, phan loai vién chirc (theo mau s6 03- Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP).

b) Két luan va théng bao bing van ban ve két qua danh gia, phan loai can bd
ctia cip c6 thdm quyén quan 1y; ho so giai quyét khiéu nai vé két qua danh gia, phan
loai can bd (néu co).

c) Két luan va théng bao banU van ban vé két qua danh gia, phan loai cong

chirc, vién chirc clia cip c6 tham quyén quan 1y; ho so giai quyet khiéu nai v& két qua
d4nh gi4, phan loai cén bd (néu co).

2. Viéc lap hd so va bio cdo

a) HS so dénh gia cén b, cong chic, vién chirc x4, phucm thi trén va Trudng,
Pho céc phong, ban tuong duong & qudn, huyén, thi xa trg xudng gui vé Phong Noi vu
quén, huyén, thi xa d8 truc tiép theo d&i, quan 1y va bao cao S Noi vu.
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b) Ho so danh gia can bd, cong chirc, vién churc cp Trudng, Pho céc phong,
ban tuorng duong & s&, ban, nganh Thanh phd tr& xuond va cong chire, vien chirc cac |
don vi truc thudc s&, ban, nganh (néu c6) giri vé Phong Td chirc can bd hodc Vin
phong s&, ban, nganh dé truc tiép theo ddi, quan Iy va bao cdo S& Noi vu.

c) Ho so danh gia can bd, cdng chirc, vién chirc gitt chirc vu Chu tich, Phé Chu
tich HDND, Chu tich, Phé Chi tich UBND cép huyén; Gidm dc, Phé Gidm dbe céc
s&; Tha truong cac don vi su nghidp truc tt 16c UBND Thanh phé gui vé S& Noi vu
8 truc tiép theo d&i, quan 1y, béo cdo UBND Thanh phd va Bo Néi vu

VL. MOT SO PIEM LUU Y TRONG QUA TRINH TO CHUC THU'C HIEN

1. Khi t6 chirc hop kiém diém, khéng thuc hién viéc 1ay phiéu cua tdp thé cong
chirc, vién chirc trong don vi khi danh gia hang nam.

2. Viée t6 chirc hop danh gia phan loai cén bd, cdng chirc, vién chirc hang ndm
phai c6 it nhat 2/3 so cén bd, cong chire, vién chirc hodc thanh phan dugc triu tap cb
mét du hop.

3. Khi danh gia d6i v6i céc chirc danh cén bd, cdng chire giit chirc vu lanh dao
co quan, don vi con phai thuc hién theo huéng dan ctia Ban T6 chitc Thanh uy Ha Noi
vé viéc danh gia chat lugng t0 chir oo so Dang va dang vién, kiém diém, tu phé binh
va phé binh d6i w21 t3p (il va ca nhén cdn b 1anh dao quan ly;

4. D41 véi can bd, cong chire, vién chire lanh dao dam nhiém & nhidu chire danh
cong tac thi danh gid mirc d6 hoan thanh nhidm vu chil yéu & chitc danh dam nhin

chinh va cao nhét ctia can bd, cong chirc, vién chirc lanh dao d6; ddng thoi két hop
v6i két qua thue hién nhiém vu kiém nhiém;

5. Déi véi don vi su nghiép cdng 1&p hoat ddng trong iinh vyc gido duc, dao tao va
mét 5O linh vye khéc c6 thoi diém két thuc nam cdng tac trudce thang 12 hang ném, thoi
diém danh gia, phan loai cong chuec, vién chic do ngudi dimg dau quyét dinh.

6. D51 v6i can bd, cong chie, vién ch s thude quan 1y nganh doc cap trén cong tac
tai cAp x4 (céng chirc thanh tra xdy dung, vién chirc lam cong tac dan sb, k& hoach héa g1a
dinh...) truée khi danh gia phai lay ¥ kién nhin xét bing vin ban ctia Chu tich UBND cip
x4 vé két qua thuc hién nhiém vu chuyén nginh duge giao trén dia ban phu trach.

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac S¢; UBND cép huyén; don vi su nghiép truc thugc UBND Thanh phé; cac
Hoi duge giao bitn ché can o Nghi dinh sb 56/2015/ND-CP cia Chinh phit va ndi dung,
trinh tir ciia hudng din nay chi dao céc don vi thudc pham vi quan 1y thuc hién viéc danh
gia, phén loai can by, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong hang nam; can cir diéu kién
cu thé ctia co quan, t6 chirc, don vi xdy dung céc tiéu chi chi tiét ¢ danh gia, phan loai can
bd, cong chirc, vién chirc, khuyen khich 4p dung cong nghé¢ théng tin dé thuc hién danh
gia, phén loai can bd, cong chire, vién chiic va nguoi lao dong dam bao chinh xac, hieu qua
pht1 hop v&i quy dinh ctia phép luét.

2. Giam dbc cac S&; Chu tich UBND cép huyén; Thi trudng cic co quan, don vi
thudc UBND Thanh phd phai hoan thanh vide dénh gid, phan loai can bd, cong chic, vién
chirc, nguoi lao déng ctia co quan, don vi minh trude ngay 15/12 hang nam.

3. Cac S&; UBND cip huyén; Pon vi su nghiép truc thudc UBND Thanh phé;
Céac Hoi dugc giao bién ché gl bao cdo két qua dénh gia cén bd, cong chirc, vién
chitc vé S& Ndi vu trude ngdy 15 thang 01 nim sau lidn k& dé& tdng hop két qua bdo
c4o UBND Thanh phb va Bo Néi vy, bao cdo gbm:



- Két qpé dénh gié can b9, céng churc hé.l:lh chinh (theo biéu mau sb 4 ); vién
chitc (theo biéu mau s6 5 ); can bd, cong chic cap x4 (theo biéu mau s6 6 ); lao ddng
hop ddng theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP (theo bigu miu s6 7).

- Két qua xir Iy k¥ lut can bd, cdng chue, vién chire, lao déng hop ddng theo
Nghi dinh 68/2000/ND-CP, cén bd cong chiic cip x& (theo biu mau s6 8 );

Pdng thoi giri file dién tir vé hom thu theo dia chi:
+ Khéi quan, huyén, thi xa giri v& dia chi: xdcq_sonv(@hanoi.gov.vn

+ Khéi s&, ban, nganh, cic don vi su nghiép truc thuéc UBND Thanh phé gii
vé dia chi: qlsn_sonv(@hanoi.gov.vn

+ Khoi Héi duoce giao bién ché giri ve dia chi: pettnglh_sonv@hanoi.gov.vn

Huéng dan nay thay thé Hudng din sé 2939/SNV-QLSN ngay 12 thang 11
nim 2014 cia S& Néi vu. P& nghi cac sd, ban, nganh, don vi tric thuéc UBND Thanh
phé; UBND céc quén, huyén, thi x&, cac Hoi duge giao bién chi trién khai thuc hién.
Trong qué trinh thyc hién c6 phat sinh, vudng méc, cac don vi kip thoi béo cdo vé S&
Nbi vu dé phdi hop giai quyét ./.

Noinhdn:

- UBND Thanh phé;

- Ban T4 chirc Thanh dy;

- Céac S¢, ban nganh;

- UBND cac quan, huyén, thi x3;

- Bon vi su nghiép truc thude Thanh phé;

- SNV: Giam ddc, cac Phé Giam déc So;
Cac phong, ban, don vi thudc So;
Website ctia So;

- Luu: VT, QLSN.

Neguyen Negoc Viet



